BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN NHI TRUNG UONG Pic lip - Tw do - Hanh phie
$6: 925 /QP-BYNTW Ha Ngi, ngay 04 thang & ndm 2025
QUYET DINH

Vé vige Quy dinh théi gian lrru trir ho sovtai liéu luu hinh tgi Bénh vién

GIAM POC BENH VIEN NHI TRUNG UONG
Céin et Lugt hew tvit 50 01/201 1/OHI 3 ngay 11 thang 11 ném 2011;
Cén it Nghi dinh 56 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia hudt heu trik:
Céin cir Ludt ddu thau so 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 ndm 2023,
Cin cié Nghi dinh s 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2016 quy din
chi tiét mét s6 digu cua Ludt ké fodn;
Cén cir Thong tw s6 10/2022/TT-BNV, ngéy 19 théng 12 ndm 2022 quy dinh
theri han bao qudn i ligu;
Can cik Thing tu sé 53/2017/TT-BYT ngiy 29 thang 12 ndam 2017 quy dinh
théi han béo qudn qudn hé so, 12i ligu chuyén mén nghiép vy nganh y 1é;
Cdin cue T'H.:mg tw 56 01/2024/TT-BTC ngéy 08 thang 01 nim 2024 quy dinh
theri han bao qudn ha so, 18 ligu chuyén mén, nghiép vy nganh tai chinh;
Cén etk Quyét dink s6 2398/0D-BYT ngéy 13/8/2024 ciia Bo truomg B4 Y 1é
vé vide ban hank Quy ché To chiic va hoat déng cia Bénh vign Nhi Trung wong;
Theo dé nghi ciia Ban phdp ché
QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hinh Quy dinh vé théi gian I trir hd softai ligu luew hanh tai
Bénh vién Nhi Trung wong kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 2, Quyét dinh ndy ¢6 hidu lue thi hanh ké tir ngiy ky, ban hénh.

Diéu 3. Truomg phong Té chirc can b, Trudng phong Tai chinh - K& toan,
Hoi dong xem xét gid trj tai lidu, cdc khua.-"phc:ng va ca nhin cd lién quan chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /= £ — — 4
——GIAM poC — -
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BQ Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN NHI TRUNG UONG Dije lip — Tw do — Hanh phic

QUY DINH VE THOT GIAN LUU TRU HO SO/TAI LIEU

LUU HANH TAI BENH VIEN NHI TRUNG UONG
(Kém theo Quyét dinhsé 913 /OD-BVNTW ngay0L s} /2025
cua Giam doc Bénh vién Nhi Trung wong)

B@Eu 1. Pham vi ap dung

Tat ca céc don v c6 téi liéu thude danh muc trong quy dinh nay (Phy luc
danh muyc hd sor, téi liéu va thoi gian luw trir kém theo).

Piéu 2. Nguyén tic luu triv

1. Béo dém sir quén 1y tdp trung, théng nhat cia Bénh vién.

2. Bdo dam mue tiéu phét huy hidu qua gid trj cida tai liéu luu il vi lgi ich
hop phip cua Bénh vién.

3. Béo dam cong khai, minh bach, ding thim quyén theo quy dinh cta phép
luadt Viet Nam,

4.Quan Iy tai ligu luu trir theo phdng luu trir, bao dam tinh khoa hoc, hé
thong, khach quan, toan dién va tinh lién tuc clia tai liéu lwu triv

5. Bdo dam an todn, todn ven, gin giff 1au dai tai hiéu luu teir va thye hién lou
trit dyr phong téi liéu huu trir.

Picu 3. Gid tri cua tai liéu luu triv

1. Téi liéu huu trit 14 bing chimg vé hoat déng cia Bénh vién.

2. Tai lidu luu trit ¢6 gid trj phap Iy va gid trj thye tién trong cde linh vye clia
Bénh vién.

3. Tai ligu luu tir s6 cb diy di gia tri phap Iy nhur théng diép dir liéu theo
quy dinh ciia phép luit vé giao dich dién tir.

Piéu 4. Cich thye hién

1.Cée dom vi cé cac tai ligu thude danh myc trong quy dinh ndy thue hién
viée luu trir, sip xép hé so, tai 1iéu khoa hoe, bao dim tinh toan ven, phong tranh
hur hai, chiy no.

2. Hang nam, céc don vi (Vién/trung tim/khoa/phing) sang loc cic ho so/tai
lidu, bao gom tai liéu dién tr hét thoi gian luu tiv, lp danh sdch ho so, tai ligu
trinh Hji dong xem xét pi tri 14i lidu trisde tidu hiy.

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

1.Quy dinh ndy gom 5 diéu.

2.Céan cir Quy dinh nay, cac khoa, phong, vién, trung tim thujc Bénh vign
co trich nhiém t chire thyre hién theo chife tréch, nhidm vy duoc giao./,

4.



PHU LUC: DANH MUC HO SO, TAI LIEU VA THOI GIAN LUU TR

(Kém theo Quyét dinh s6 95

ctia Gidm doc Bénh vign Nhi Trung wong)

JOD-BVNTW ngay 8/ & /2025

, o THOT GIAN
STT TEN HO SO/TAI LIEU Fiiba s
TAI LIEU VE HANH CHINH, QUAN TR]
Tai liéu vé hianh chinh, viin thir, luw trir
|| Tép van bin gii dén d& biét (d6i tén co quan, déi try sd, —
" | ddi déuw, théng béde chit ky...)
o T
g Tép viin ban giri dén cdc co quan (chii truong, dudmg 161 ::Ethﬁ
cua Bang va phdp lufit cia nha nudc) Iy thi hanh
3. | Ké hoach, béo cao dinh ki ciia cée co quan, to chire khdc 05 i
giri dén dé hiét
i Ho so xéy dung, ban hinh quy dinh, huéng din nhimg ——
" | véin d& chung clia Bénh vién
; Hb sor Iq.' nig¢m céc npay 1& 16m, su kién quan trong do >0 nim
Beénh vign chu fri
Hb so xfiy dung, ban hanh k& hoach, béo céo tong hop,
i chuyén d& nam, nhiéu nam
" |- Cua Bénh vién Nhi Trung uong Vinh vién
- Cia vién'khoa/phong/trung tim 05 nam
Ho so xiy dyng, ban hanh ke hogch, bao céo tong hop,
; chuyén dé 6 thang, 9 thang
" |- Ciia Bénh vién Nhi Trung vong 10 ndm
- Cua vién/khoa/phéng/trung tim 02 nim
Ho so xiy dung, ban hinh ké hoach, bdo céo tong hgp,
3 chuyén dé thang, quy
" |- Ciia Bénh vién Nhi Trung wong 03 nam
- Cia vién/khoa/phong/trung tim 01 nim
S6 ghi bién bén cac cubc hop giao ban, si tay cong tic =
cua ldnh dao Bénh vién
% - 56 ghi bién ban cdc cudc hop giao ban 05 ndm
- 80 tay cong tac cua linh dao 10 nam
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10. | Cong vin trao d6i vé nhimng van dé chung 05 nim

11. | Ho so vé lip, ban hanh Danh muc bi mit nha nurde Vinh vién

12, | Ha sove lip, ban hanh Danh muc hé so hing nam (3 nm

5 Ho so kjéin tra, hudng din nghiép vy hanh chinh, vin _—
thir, lvu trir

14, | Ho so to chire thyre hién cde hoat dong nghiép vu luutrir | 20 ndm
Ho 50 vé quin 1y va sit dung con dau, thiét bj lru khoa

13, 20 nam
bi mat
Tép i, 50 déing ky viin ban di ctia Bénh vién Nhi Trung uong

16. |- Van bin quy pham phép luit Vinh vién
- C4c viin ban hanh chinh Vinh vién

17. | So dang ky bi mét nha nuée di, dén 30 nim

18. | Tép lwu, s6 dang ky vin ban sao y 20 nam

19. | Sd dang ky viin ban dén 20 ndm

20. | Céng vén trac doi vé hanh chinh, van thu, luu trie 05 nim

Tai liéu ing dung ISO

- Hé 3::T XAy ::l|,:1n.g hé thong, quy trinh, quy dinh thyc hién _ .
theo tiéu chuan 150

22, | H3 so danh gid ndi bo vé ap dung 1SO 10 nam

23, | Céng van trao doi vé cong tic img dung ISO 05 nim

Tai li¢u frng dung cing nghé thing tin

24, | Ho sorxfly dyng, ban hinh quy djnh vé cong nghé théng tin 20 nim

25. | Ho so, tai liéu vé tmg dung cing nghé théng tin 20 ndm

26. | Ho so xdy dung va quin Iy cdc co s& dif lidu 50 niim

27. | Céng vin trao doi vé (mg dung céng nghé théng tin 05 nim

Téi ligu théng tin, tuyén truyén

28. | Ho soxfy dimg, ban hanh quy dinh vé théng tin, tuyén truyén 20 nam

29, | Ho so vé viée cung cép, tiép nhén va xir Iy théng tin bdochi | 05 nim

30. | Céng vin trao ddi veé cbng tdc thing tin, tuyén truyen 05 nédm

Tai liéu quan trj

a1, Ho so xdy dymg, ban hanh cac quy dinh, quy ché vé cong 20 i
tdc quan tri Bénh vién

32. | Ho so thye hién van héa Bénh vién 10 nam

33. | H6 so vé edng tae an ninh ::[uﬁi: phong, dan quan tyr v¢ 10 ném
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34, | Ho so vé phong chéng chay, nd, thién tai. .. 10 nim
35. | Ho so vé céng tac bao vé tru sé Bénh vién 05 nim
36. | Ho so vé quan I, sit dung, bao tri, bio dutng trang thist bj | 10 nam
37. | 86 clp phét db dang, vin phong phim 05 nam
38. | Ho so vé cing tie v te 05 nim
39, | Cong van trao d6i vé cdng tdc quéan tri Bénh vién 05 nim
TAI LIEU QUY HOACH, KE HOACH, THONG KE
Tai liéu quy hoach
40. |H6 so xdy dung, ban hinh quy hoach phat trién tong thé Vinh vién
- Hl’:? srcf Ve viée phé duyét chién luge phét trién, quy hoach Vinh vidn
chi tiét, dir én, dé 4n
42, |Cong van trac dbi vé céng tac quy hoach 05 nim
Tii liéu ké hoach
Ho so xéy dyng ké hoach va béo cdo thue hién ké hoach
43 |ddihan, hiing nim
" |- Ciia Bénh vién Nhi Trung uong Vinh vién
- Cia vién/khoa/phong/trung tim 05 niim
Hoé so xdy dymg ke hoach va bdo cdo thuc hién ké hoach
44 6 thang, 9 thing
" |- Ciia Bénh vién Nhi Trung uomg 10 nim
- Ciia vién/khoa/phong/trung tém 02 ndm
Ho so xfiy dung ké hoach va bdo cdo thuc hién ké hoach
45 |théng, quy
* |- Ciia Bénh vién Nhi Trung wong 05 nam
- Ciia vién/khoa/phong/trung tam 01 nam
Ho sor chi dao, kiém tra vige thire hién ké hoach
46. |- Cila nganh, co quan 20 nam
- Ciia dom vij khic 10 nam
47. |Cong viin trao ddi vé cong tdc ké hoach 05 nim
Tai liu thing ké
48, | Béo cdo thong ké tong hop, thong ké chuyén dé hing nam
- Ciia Bénh vién Nhi Trung vong Vinh vién
- Cua vién/khoa/phong/trung tim 10 nfim

—T
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N Bio cdo thong ké tong hop, thong ké chuyén dé quy, 6
thang, 9 thing
- Ciia Bénh vién Nhi Trung womg 20 ndm
- Ciia vién/khoa/phdng/trung tam 05 nim
50. | Béo cdo thong ké tong hop, thing k& chuyén dé hang théng
- Cia Bénh vién Nhi Trung wong 10 nim
- Cia vién/khoa/phong/trung tim 05 nam
< Béo cdo diéu tra co ban
" | - Bao cdo tong hop Vinh vién
- Bao cao co s 10 ndm
- Phiéu diéu tra 05 nim
52. | Bdo cdo phén tich va dy béo thing ké 20 nim
53. | Cong vin trao dbi vé cong tc théng ké, didu tra 05 nim
Hé s xéy dung ké hoach v bdo cdo thie hién ké hoach
5 | daiban, hiing nim ]
= Cia Bénh vién Nhi Trung uong WVinh vién
- Ciia vién/khoa/phéng/trung tim 05 nim
Ho so xdy dumg ké hoach va bdo cdo thire hién ké hoach
e 6 thing, 9 thang
- Cia Bénh vién Nhi Trung vong 10 ném
- Ctia vién/khoa/phéng/trung tim 02 nim
Ho so xay dumg ke hoach va béo cdo thyre hién ké hoach
56. théng, quy
- Ctia Bénh vién Nhi Trung wong 05 nam
- Cia vién/khoa/phong/trung tim 01 ndm
Ho so chi dao, kiem tra viée thue hién ké hoach
37. |=-Cla ngéﬁl, CO quan 20 ndm
- Ciia don vi khéc 10 nim
Ho so hdi nghj ting két, so két cong tde, chuyén d&, giao ban
Nim Vinh vién
8. ['Qui, 6 thang, 9 thang 10 nim
Ngay, tufin, thang 05 nim
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TAI LIEU TO CHUC, CAN BOQ, CONG CHUC, VIEN CHUC,

NGUOT LAO PONG
Tai li¢u t6 chire
Hé sor xdy dung, ban hinh Didu 18 t6 chire va hoat dang
59. | ctia Bénh vién; Quy ché lam viéc, quy dinh, huémg ddn | 20 nam
cong tac t& chire cia Bénh vién
Hb so xiy dung dé 4n td chirc Bénh vién
60. | - Buoge phé duyét Vinh vién
- Khéng dupe phé duyét 10 ndm
- H:.‘?Lsﬂr vé viée doi tén, quy dinh, thay doi t:hfrf: ning, _—
nhiém vy, quyén han, co cdu i chite cia Bénh vién
62. | HO so vé viée thinh lap, td chirc lai, giai thé Bénh vién Vinh vién
- Ho so thanh lap cdc Ban, t6, héi dong gitp viée cho —_
ngudi ding diu Bénh vién
64. | Ho so thye hign din chi co sé 20 néim
65. | Cong vin trao doi vé céng tde 1o chirc 05 nim
Tai ligu can b, cong chire, vién chire, ngwii lao dijng
Hb so xéy dyng, ban hanh tiéu chudn chirc danh cén bé, =
66. | i ) Vinh vién
cong chire, vién chire
67. | Ho so xy dung, ban hanh Pé 4n vj tri viéc lam Vinh vién
% Ho so ve xily dyng, giao, diéu chinh, thure hién chi tiéu _
" | bién ché cang chire, vién chirc
69. | Bdo céo thing ké vé can bj, cong chirc, vién chirc 20 nam
Ho so vé quy hoach cén b, céng chire, vién chire
70. |- Phiéu tin nhiém quy hoach 03 nidm
- Céc thanh phén i liéu khac 10 niim
Ho so vé bb nhiém, bo nhiém lai can b, cong chire,
vién chire
I Phikutin nhiém bo nhiém, bo nhiém lai 10 nfim
- Céc thanh phén tai lidu khdc 20 nim
HG so vé viée tiép nhén, diéu déng, thuyén chuyeén, luin
72. | chuyén, chuyén déi vi tri viéc lam, biét phéi, ky lutcdn| 20 nim

bg, cing chirc, vién chite, ngudi lao dong
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| Ho sor vé viée cho théi viée, chu}'én cing tac cua can bg,

73 |, o i 20 nim
cing chire, vién chirc, ngudi lao déng
N Hb sor vé viéc bu, mien nhiém, bai nhiém, cach chire, —_—
" | gidng chirc, tir chire dbi vai cdn bd, edng chire, vién chire
i H&I S0 r.tﬁng nF,ach, béc, chuyén ngach cia cén b, céng i
chirc, vién chirc
- Hﬁr S0 %iéi qlijrét cic ché d@, trg cdp cho can bd, cing 5l
chire, vién chinc
77. | Ho so gbc can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao déng | 70 ném
Hé sor vé tuyén dung; thi ning ngach, thang hang, chuyén
ngach hiing nam; thi tuyén chitc danh lanh dao quéan 1y
78. | cila cong chire, vién chirc
- Ho so du thi, bai thi 05 niim
- Céc ti liéu khéc 10 nam
i Hﬁ. S0 cirfﬁn bé, cong chire, vién chirc di eéng tic & 10tk
NwoC ngodl |
0 Ho s ?uéf ly :.:é.n bg, cong chire, vién chie di nude | —
ngodi vé viéc riéng
" Ho sa cir cén b, céng chirc, vién chire tham gia céc Ban, s
" | td, héi dong do co quan, td chirc khéc thanh Kip
HO sor trd & vé ché d, chinh sdch ddi véi can b, cong
I 10 nim
chirc, vién chirc va ngudi lao déng
83. |Hd so ve cong téc bio vé chinh trj ni bd 20 nam
#4. |Ho so hoat ddng cia Ban Vi sy tién by phu nit 10 nam
85. | Cong vin trao doi vé céng tde cdn bd 05 ndm
Téi ligu ve cbng tic dio tao, bbi dudmg
86. | Ho so to chire cde 16p dao tao 10 nam
87. | Ho so t6 chitc cdc Idp bdi dudng, tip hufn 05 nam
Hb sor quén 1y, cir can b, cdng chire, vién chie di dao ~
BE. e 10 n&m
tao, boi dudng
89. | Céng van trao ddi vé cang tic ddo tao, boi dudng 05 ném
0 H6 s xdy ding, ban hanh quy ché, quy dinh, huéng dan | -
' 4 nam
ve thi dua, khen thudmg Ciha Bénh vién Nhi Trung wong
91. | Ho so hoat ddng cia Hoi ddng thi dua khen thudng 20 nim
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Ho so hii nghi cong tac thi dua, khen thirong do Bgnh

Q2. , 20 nim
vién chu tri
93. | Ho so phat ddng, t6 chire thye hién phong trao thi dua 20 ndm
94, | Hji nghj dién hinh tién tién Vinh vién
Ho so khen thuéng céc danh hiéu thi dua, danh hiéu vinh
dyr nha murde, hinh thire khen thwéng cho tip thé, canhan
- Ej:in hu:lh thimdldmn thudng cia Chi tich nude va Tha Vi vidn
o5 tudng Chinh phi
- Cide hinh thirc khen thudng ciia Bé trudng, Thi trudmg
cor quan ngang Bé, co quan thudc Chinh phi, Chu tich 20 nim
UBND cip tinh va twong duong
- Céc hinh thire khen thidmg ctia nguid dimg dau Bénh vién 10 nim
Ho so t6 chire trao ting, don nhén cic danh hiéu thi dua,
96. | danh higu vinh dy nha nude, hinh thire khen thudng cho 05 nim
tip thé, c4 nhin
67. | Céng viin trao doi vé chng tac thi dua, khen thuéng 05 nim
Tai liéu phép che
- Hb so xdy .iung ban héu?h quy dinh, huéng din vé cong 5 n;
tac phap che cua Bénh vién
99, | Ho so xéy dyng vin ban quy pham phap lugt Vinh vién
- Ho so héi nghj cong tac phép ché, phd bién vin ban quy —_—
pham phap luit
Hi sor td chire so két, tong ket thyre hién cédc vin ban quy
101. Phim phfp uns .
- Tong ket Vinh vién
- So két 20 nim
102. | Ho so tham dinh van ban quy pham phap lujt Vinh vién
- Hi sor vé viée gdp ¥ %y dung van ban do co quan khac 10 i
chil tri
i HO so vé viée rd sodt, hé thong héa, hop nhét, phip dién o
vin ban quy pham phap ludt
105. | Ho so kiem tra va xir Iy van ban quy pham phép lut 20 nim
o Hé so theo dbi tinh hinh thi hanh phap ludt va kiém tra | i

viéc thire hién phap ludt
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107. | Cong vin trao doi vé céng tac phap ché 05 nam
TAI LIEU LAO PONG, TIEN LUONG
Tai lign lao djng
Hé so xdy dumg ché do bao hd, an toan, vé sinh lao déng
1614, , ) ) 20 nam
Cta Bénh vién Nhi Trung vong
Ho so cde vy tai nan lao dong
s | Nghiém trong Vinh vién
- Khéng nghiém trong 20 nim
Céng vin trao doi v& cong tac lao déng 05 nim
Tiai liéu tién lwong
110. | Ho so xay dymg, ban hinh Quy ché ning bic lurong 20 ném
111, | H s theo ddi thue hién thang, bang luong, ché d6 phucdp | 20 nim
Ho so xép luong, chuyén xép lai hé so lvong, ning
112. | lvong, ning phu cdp thim nién cia can b, cing chire, | 20 nim
vién chirc
113. | Céing van trao déi vé tién luong 05 nim
TAI LIEU TAI CHINH, KE TOAN, KIEM TO
Tai lién ké todn []hﬁﬂ“‘ﬂ trir
s [ Ha so, béo céo quyét msirn dur dn hedn thianh thudc nhom e
A, dyr dn quan trong quoc gia;
Hé so vé viée quyét dinh mua sam, xéc lip quyén sér hin
cita nha nurde vé tai san, thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y,
ban, thué, cho thué, chuyén nhugng, tidu hity tii san edng
m va cic hinh thire xir Iy }.:ha.: mac"r':',ﬁ'z'é‘}n thnh thoi han huu
trit chepre tinh tie ngdy két thiic ko ké todn ndm hodn thanh
cong vigc)
- T4i san 1a nha, dit Vinh vién
- Tai san khéc 20 nim
116. | Ho so mua sdm true tiép vit tu, trang thiét bi lam viéc 10 nam
- S5 ké toan T.E‘rrfg hop (Thei diém tinh thoi han ha it duoe -
tink tir ngay két thiic ky ke todn ndm)
Chimg tir k& toan sit dyng tryc tiép dé ghi s6 ké toén va
L18. | 1ap bio cdo tai chinh, cdc bang k&, bang téng hop chitiét, | 10 niim

céc 56 ké todn chi tiét; bdo cdo tai chinh thing, quy, nim
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ciia don vi ké todn; bdo cdo quyét todn; bdo cdo tir kigm
tra ké todn va tai lidu khéc sir dyng true tiép dé ghi sb ké
todn va ldp bao cdo tai chinh

119.

T4i lidu ké todn lién quan dén thanh |y, nhugng bén tai
san cb dinh, bdo cdo két qua kiém ké va dinh gid tai sin

10 ndm

120.

Tai liéu k# toan ciia dom vi chu dau t, bao gdm tai lidu
ké todn cia cde ki ké todn nim va tii lidu ké todn vé bio
¢do quyét todn di 4n hodn thinh thube nhoém B, C (Thai
diém tink thoi han hew teit dwoe tinh tie ngay Bdo cdo
quyét todn dw dn hoan thanh duge duyét)

10 nim

121.

Tai liéu ké todn lién quan dén thanh lip, chia, tich hop
nhét, sp nhip, chuyén dbi hinh thic s¢ hitu, chuyén dbi
loai hinh doanh nghiép, hodc chuyén déi don vi, gii the,
phd san, chim ditt hoat déng, két thic dir én

10 ndm

122,

Chimg tir ke todn khong sit dung tryc tiep dé ghi so ke
todn v l3p b4o cdo tai chinh (phiéu thu, phiéu chi, phiéu
nhdp kho, phiéu xuft kho khéng luu trong tip t4i lidu ké
toan ciia bd phin ke todn) (Thoi diém tinh thoi han heu
trit dege tinh tir ngay két thiic ky ké todn ndm)

(5 nam

123,

H6 so kiém todn néi bd dinh ki va dot xudt (Thei diém tink
thei ham I trit duge tinh tie ngéy 6 bdo cdo kiém todn)

10 nédm

124,

Tai lidu lién quan tai don vi nhr hé so kiém todn clia
Kiém toin Nha nuwée, hd so thanh tra, kidm tra, gidm sat
Cia Bénh vién Nhi Trung wong nha mrde o thim quyén
hodic hi s cia céc td chire kiém toan dic 1ap (Thai diém
tinh thoi han lwu trit dwge tinh tic ngay ¢ bdo cdo kiém
todn hodc két hugn thanh tra, kiém ra)

10 ndm

125,

Tai liéu ké toan ding cho quén 1y diéu hinh cia don vi
k¢ toan khéng sir dung truc tiép dé ghi s6 ké todn va lap
bédo cdo i chinh (Thoi diém tinh thoi han leu trie dwgc
tinh tir ngay két thiic kp ké todn ndm)

05 nam

126,

Céc tai ligu khic khéng thude muc huu trir vinh vién hodc
tii thidu 5 ndm

10 ndm
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TAI LIEU PAU TU, XAY DUNG

127.

Hé so xdy dyng, ban hanh quy dinh, huéng din ve diu
tur, xdy dung

20 nim

128.

Ho sa vﬁi}r dymg dé dn, dir 4n, chuong trinh myc tiéu

- Prgee phé duyét

Vinh vién

T[;'.“J:;Eng dugre phé duvét

10 ném

129,

Ho so quén Iy, t6 chire thyc hién céc dé dn, di dn, chwong
trinh muc tiéu

Vinh vién

130

'Ho so thim diﬁi. phé duyét d& én, dy dn, chwong trinh

muc tiéu

Vinh vién

131.

Béo cdo danh gia ket qua thuc hién cac d& én, dy an,
churomg trinh muc tiéu

- Téng két

Vinh vién

- Sor két

10 ndm

132

Ho sor cong trinh xdy dymg co ban nhém A, nhom B cong
trinh 4p dung céc giai phap méi vé kién tric, két cau,
cong ngheé, thiét bi, vit liéu méi; cong trinh xdy dung
trong dieu kién dja chat, dja hinh diic biét cong trinh duge
:-:ép hang di tich lich sir vin hoa (ke tir khi dira hang myc
cong trinh, céng trinh xay dyng vio s dung)

- Ti liéu xin chi truomg dau tu, 13p, phé duyét dir 4n dau
tw, khao sat, thiét ké, thi céng - nghiém thu, giai phéng
mit bing dia diém xay dyng céng trinh, phé duyét két
qué ddu thau va hop déng kinh t€, hodn céng, quyét todn
cong trinh

Vinh vién

- Tai liéu méni thau, ddu thiu va hé so du thau tring thiu;
hés so vé biao hiém, bao hanh, béo tri céng trinh; hd so
dang kiém chét lrong quﬁc té (néu céd); hd so vé gidm
sit, danh gid di an déu tr xiy dung cbng trinh (néu cd)

20 nAim

- Ho sor dir thiu khéng tring thiu

(5 ndm

133,

Hé so cong trinh nhém C va siva chita 1ém (ké tir khi dua
hang myc céng trinh, céng trinh x8y dung vao sir dung)
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- Tai liéu xin chi trwong diu tw, 1ap, tham dinh, phé duyét
dy dn ddu tr, khio sdt, thidt ké, thi céng - nghiém thu,

: e ity 50 nam
phé duyét két qua diiu thau va hop dong kinh t&, hoan
cdng, qu}fét todn cdng trinh
' - Tai ligu moi thau, déu thiu va ho so dy thiu tring thiu | 10 ndm
- H6 so dy thiu khéng tring thau 05 nim
134. | HO s céng trinh sira chita nh 10 nim
135. | Céng viin trao doi vé cdng tac dau t, xdy dung 05 ndm
TAI LIEU KHOA HQOC VA CONG NGHE
e Ho so vé vide xdy dimg quy ché hoat déng khoa hoc vi 20 nim
cong nghg cua Bénh vién Nhi Trung wong
137. | H6 so héi nghi, héi thao khoa hoc do co quan to chire Vinh vién
138. | Ho so hoat ding ciia Hoi dong khoa hoc, Hji dong sing kien | 20 nAm
Hé so thye hién chuong trinh, dir én, dé tai khoa hoc va
cong nghé
139, |- Cép nhi nurde Vinh vién
- Ciip b§, nganh 20 nam
- Cép co si 10 nam
48, Bao cdo ket qua tong thudt chuong trinh, dy an, dé tai ik i
khoa hoc vi cong nghé
Hob so sdng kién, quy trinh eéng nghé hodc giai phap hitu
ich duge cong nhan
141, | - Cép nha nuée Vinh vién
- Céip bd, nganh 20 nim
- Cép co st 10 nim
. Ho so Ixﬁ},r :i:p:g, ban hﬁrih cac dinh mire kinh té - k¥ ks
thudt, tiéu chudn, quy chuin k¥ thuit
143, | Ho so trién khai (mg dung khoa hoe va cong nghé 20 ndm
Hd so vé viéc d& xudt dit hang hoac dat hing cac nhiém |
pia] vi1 khoa hoc va cong nghe
" | - Puroe duy#t 20 nim
= Khing duge duyvét 10 ndm
145, | Céng van trao ddi vé cong tac khoa hoc va cong nghé 05 nam
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TAI LIEU HQP TAC QUOC TE

Ho so xdy dyng, ban hanh quy dinh, hwémg dan vé hop

N tic quée té eia Bénh vién Nhi Trung wong A

147. | Ho so hdi nghi, héi thio quéc té do co quan chu tri Vinh vién

- Hﬁ1 sor xfy dumg chuong trinh, dir dn hop the quéce té cia _—
nganh, co quan

- If& s:::' vi vide thié"% 13p quan hé hop téc véi ede co quan, | g
0 chirc munde ngodi

150. | Ho so gia nhip thanh vién cac hiép héi, 1 chirc quc t8 | Vinh vién

. Hér st vé viéc tham gia céc hogt dong cua hiép hi, t6 _—
chire quée &

152. | Ho so nién liém, déng gép cho cde hiép hoi, & chirc qubc 8 | Vinh vién
Hé so doan ra

153. | - Ky két hop téc Vinh vién
- Héi thao, trién ldm, hoc tip, khéo sét. .. 10 nam
Hb so dodn vao

154, | - Ky két hop tac Vinh vién |
- Hoi thao, trién ldm, hoc tip, khao sat. ., 10 ndm
Thu, dién, thiép chiie mimg

55 -:Qmm trong {thi:.’e"t 11§p quan hé hop tic, cdc sy kién quoc Virh vidn
té do co quan cha tri...)

| - Thang thuémg (ngay |8, ngay ky niém hing nam...) 05 nam
156. j_l‘.'jﬁng vin trao doi vé cong tic hop tdc qudc té (5 nam

TAI LIEU THANH TRA VA GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO,

PHONG CHONG THAM NHUNG, TIEU CUC

Hé so xdy dung, ban hanh quy ché, quy dinh, hudng din

157. | vé thanh tra v gidi quyét khiéu nai, t6 cdo clia Bénh vién | 20 nim
Nhi Trung wong

158. | HO so vé cong tic phong, ching tham nhiing, tiéu cye 20 nim

159, | H so thanh tra dinh k¥ 20 niim
Hb se thanh tra cac vu viée

160. | - Vu viée nghiém trong - Vinh vién
- Vu viée khae 20 ndm
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Ho sor pidi qu}rét vu viée khiéu nai, 1 cdo

161. | - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viée khéc 20 n&dm
65, Ho so, tai liéu vé vide chuyén, tra don thu khiéu nai, to 5 i
cdo khéng thude thim quyén gidi quyét
Bron tir khiéu nai t6 cdo cia Bénh vién Nhi Trung uong,
163. | . e 2 05 nam
1o chire, cong din giri dén nhunpg khéng gidi quyét
164. | Ho so tiép cong din 05 nam
Tai liéu vé hoat djng ca to chirc Thanh tra nhén dén
165. |- Bédo cio nim 20 nam
- Tai liéu khac 05 nam
e Cffrngruﬁn trao doi vé cong téc thanh tra, giai quyét khiéu e
nai, to cdo
TAI LIEU TO CHUC CHINH TR], CHINH TRI-XA HQI
Thi liéu ciia té chire Péng
167. | Ho so Pai héi Vinh vién
Churong trinh, ké hoach v bdo cdo cfing tic, bio cdo
chuyén dé
Sl T e e Vinh vifn
- Thang, quy, 6 thang 05 ndm
o Ho s0 tél;:h%c thye hién cac f:ulf::c vain iiﬁng lém, chi thi, a
nghj quyet cioa Trung vomg va cac cap uy Pang
s Hf:*. 501 10 chire héi nghi, hoi thio, tuyén truyén, tap huin, —
bl dudng vé nghiép vu céng tac dang
171, | H6 so vé thanh 14p, sap nhép, céng nhén to chirc Dang Vinh vién
172. | Ho sor vé tigp nhén, ban giao céng tac Dang 10 néim
173. | Hb so ve hoat dong kiém tra, gidm sit 20 nam
174. | Ho so dénh gid, xép logi t6 chirc co s¢ Pang, Pang vién | 20 nim
_ | Hb so vé phé chudn két qua biu elr, mién nhigm, béi )
175, 20 nam
nhigm cép iy
176. | Ho so khen thuéng, ki ludt t6 chite ding, dang vién 20 niim
177. | Béo cdo, dénh gia cong téc phat thé dang vién 20 néim
178. | Ho sor vé ting Huy hidu Dang 20 nam
179. | HO so Hoi nghj ding vién 6 thang, nam 20 nam
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180. | Ho so dang vién 70 nim
181. | H so thu, chi ding phi; quyét todn tii chinh céng tac dang | 10 nim
182. | S6 (ding ky Déang vién, ghi bién ban...) 20 niam
183. | Tép lww, sb ding k¥ van ban di 20 nam
184, | Céng van trao doi vé cong tic Ding 05 nim
Thi liéu to chire Coing doiin
185. | Hé so Dai hoi Vinh vién
' Chuong trinh, ké hoach va bio cdo cong tic
186. |- Tong ket nam, nhiém ky Vinh vién
- Théng, quy, 6 thang 05 nam
i Ho ?ur ta Ehfr-: ti'n;m hién cdc cufe van dimg 1ém, thyre hién 30 nim
nghi quyét cia to chire Cong dodn
188. | H6 so khen thudng, ki luft to chie, cing doan vién 20) nam
189, | Tai liéu vé t6 chire, nhén sy cia tb chire Cong dodn 20 nam
190. | Bang thing ké danh sich dodn vién Céng doan hing ndm | 20 nam
191. | Tai liéu vé cdc hoat ddng cia té chirc Cang doan 20 n&m
Ho so hii nghj cdn b, cbng chire, vién chire hing nim o
192, g fip 20 ndm
etia Bénh vién
- Ho so thu, chi edng doén phi; quyét toan tai chinh céng ks
tac cing doan
194, | 88 (ding ky Cong doan vién, ghi bién ban...) 20 nam
195. | Tép luu, so dang k¥ van ban di 20 nam
196. | Céng vin trao doi vé cong tac Cong dodn 05 ndm
' Thi liu t3 chirc Doan Thanh nién
197. | Ha so Dai hai Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bdo céo cing tic
198. | - Tong két nim, nhiém k Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 ndm
Ho so to chire thire hién cc cude vin déng 1om, thire hién T
199, i g , Vinh vien
nghj quyet cia Pang, Nhi nuée, Poin Thanh nién
200. | Ho so khen thuong, ky ludt t5 chire, dodn vién thanh nién 20 nam
201. | Tai liéu vé to chire, nhin su ciia Poan Thanh nién 20 niim
202, | Bang théng ké danh sach doan vién thanh nién hing ndm | 20 nam
203. | Tai liéu vé cac hopt dong ciia Dodn thanh nién 20 nam
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ciip elru vé diéu trj nan nhén trong thién tai, thim hoa

204. | 86 (dang kv Poan vién, ghi bién ban...) 20 ndm
205, | Tép huwy, 56 dang ky van ban di 20 nam
206, | Cong van trao doi vé cong tac Doan 05 nam

HOSOYTE
Tai liéu vé khim bénh, echika bénh vi phue hoi chire ning
= Ho so I:ciém tra, hwrémg dén céng tic chuyén mén cho céc | v vk
bénh vién trong nganh |
Ha se thim dinh va cho phép céc co sé khiam bénh, chira

208. | bénh 4p dung céc k¥ thudt méi, phuong phép méi lin ddu |  Vinh vién

duge thure hign tai Viét Nam theo quy djnh cia phép lust

209. | Ho so xéy dyng danh mye phin loai phiu thuit va thi thuft | Vinh vién

210. | Ho so xdy dung quy trinh k¥ thudt bénh vién Vinh vién

st Hb sor chi d:ilﬂ. diéu hanh cﬁrrlg tﬁc sir_;dung thudc an toan, Vinh vifn

hop 1y va higu qua trong qua trinh diéu trj

H6 so xdy dung phic db didu tri cdc bénh khéng liy

nhiém, hudng din té chire thye hign va kiém tra, gidm

212. | sét cdc cor 50 kham bénh, chita bénh trong viéc t6 chirc 50 nam

diéu trj cdc bénh khéng lay nhiém va tham gia truyén

théng, tr vén vé phong, ching bénh khing liy nhiém

Hé so chi dao, hudng dén to chire thue hién va kiém tra

viéc sir dung thudc hop 1y, an todn va hidu qua trong

213, 30 ndm

kham bénh, chita bgénh, cong tic ké don va st dung
thuic, cong téc kiém sodt phong, ching khing thube
Ho sor chi dao, huéng din t6 chire thue hién va kidm tra
- oifim g4t th-,:::: hanh duge 14m sdng; tw vin, théng tin vé —
sit dung thudc va canh gidc duge trong cde co sé khim
bénh, chita bénh
Ho so thim dinh ndi dung chuyén mén cia ho so ding i
218 ) s 20 nim
k¥ quang céo hoat ddng kham bénh, chita bénh
Ho so phoi hop vai cde b, nganh e6 lién quan quan ly
216. | nh& muée vé gid dich vy khém bénh, chita bénh theo quy | 20 nim
dinh clia phép ludt
Ho so phai hop véi cée co quan lién quan phong, chéng, ]
217, 20 nam
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218, | Ho so tiép nhin mau bénh phim 20 nam
219. | Ho so quén Iy chit lugng bénh vién 20 nam
220. | 86 sach, cip phat vat t, phidu xudt, nhip thude 20 nim
H sor bénh an déi vei:
- Nguai bénh tir vong; 30 nam
221. | - Nguiri bénh tim thin; 20 nim
- Tai nan lao déng, tai nan sinh hoat; 15 ndm
- N@i tria, ngoai trh thing thurémg, 10 ndm
222. | Ho so trién khai hoat ddng phéng chéng tc hai ciathudc 14| 20 nam
- Phj;éu khdo sét s hai long cia ngudi bénh, cia nhéin vién g
|y ie
Ho 5o vé chi dgo, didu phéi va 18 chire trién khai céc du 2
224, ) s 20 ndm
an hop tac quoc té trong ITnh vue khiam chita bénh
- Ho so hurémg din trien khai cac quy dinh thir thude trén —
lam sang
555 Ho so hwdng din trien %:Imi céc quy dinh vé cong tic kinh _—_
doanh duge, hanh nghé duge
Ho so xédy dung cde danh mue thude thist yéu, danh mye
227. | thubc khéng ké don, danh muc thude do bao hiém y té |  Vinh vién
chi tra
455 Hﬁ sof theo doi, phat hién cé dédu hiéu bat thudmg sai sot 70 nAm
lién quan dén thudc
229. | H6 so to chire hoat dong théng tin thude va canh gide duge | 70 nim
230. | Ho so cung (g, bio quan, cap phat st dung thude 70 nim
- Hé so san xudt, pha ché thudc trong co sér khidm bénh, 50 alm
| chira bénh
i3] ! Hﬁ 50 T.'r!fr thudic trén 1dm séng, thir twong durong sinh hoe 50 nim
cua thudc
233, | Ho soxit Iy thing tin canh bao vé an todn thude vamy pham | 50 nam
Ho sor chi dao, trién khai cac nhigm vy
- Bao dam cung (mg thude cho Bénh vién; 20 nim
234, | - Quan Iy gid thube va chét lwgng thudc cung tmg cho | 20 ném

bénh vién, bao gdm ci nha thudc bénh vién, pha ché
thude theo don;
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- Hudmg diin thie hign nguyén tic, tiéu chudn thiye hanh | 20 nam
tot bao quan thude (GSP);
- Thiing ké tong hop s6 lidu lién quan dén cung tmg thude | 20 ndm
Hé sor diiu thau thube cia cde bénh vién va cdc du an

233, 20 ndm
thuge BH Y té
Ho so cap gidy phép nhip khau, xudt khiu, duyét du tri

- déi véi nguyén liéu, thude hudng tim thén, tién cl}ﬁt Wi me
thudc thanh phim dang phoi hgp cbd chira hoat chat giy
nghién, hoat chét hudng tim thin, tién chit

Tai liéu vé thict bj y té

S5 Hiii: 50 ban h;ﬁnh danh muc thiét bi thiét yéu cho céic don Vinh vikn
Vi, CO 80 Y tE
Hb so cdp, dinh chi, thu hoi gify dang ky Iuu hanh san

238, | phim thiét bi v & sin xuft trong nude, gidy phép nhip 20 nam
khdu trang thiét b y té

Thi lifu vé y, dwge cb truyén

549, Hb so theo ddi cdng tic img dung y hoc cd truyeén vao Vinh vin

chim s6e sitc khoe cong dong
_‘;m_ Hé so quan Iy, kiém tra theo d6i hoat déng ciia cdc co 50 50 nam

Y durgre ¢b truyén

sa1. Ho 54:: cung mg, ché bién, bio ché sir dyng thube co 20 nim
truyén trong co 50 kham chira bénh

242. | Ho so vé bao quan duoe lidy, chit luong cia duge ligu 70 nim
Ho so cap gidy phép hoat ding dbi vii cde co sé khim

243, | bénh, chira bénh héng v hoe ch tru}’én theo quy djnh cla l— 20 nim
phép ludt. |

Thi liéu vé v té dur phong
244, | Ho so diéu 1 va cham sée ngudi nhiém HIV/AIDS 70 nam
" 245, | Hb so tw van, quan 1y xét nghiém HIV 50 nam
Tai liéu Héi ddng dao dirc

246. | Quyét dinh viéc thanh lap Héi dong 20 nim

247. Qu:,'_cu]::é hoat déng cia Hi dong 20 nim

248, | Céc quy trinh thue hanh chudn cia Hai dong 20 niim
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Céc ho so nghién ciru duge Hi -:Iﬁng thim dink

245. - Cap nha nudc Vinh vién
- Cap b, tinh, nganh, hop tic 20 nam
- Cip co sa, hoe vién, sinh vién 10 ndm
Phigu nhéin xét, phiéu dénh gid nghién ciru, bién ban hop
Héi déng, bién ban kiém tra/gidm sat
250. - Cép nha nudc Vinh vién
- Cép b, tinh, nganh, hop tac 20 ndm
| - Cép co 56, hoe vién, sinh vién 10 nam
Viin bén théng bédo két qua thim dinh cia Hai dong |
| -::%p nha nuére Vinh vién |
- Cap b, tinh, nganh, hop tic 20 ndm
- Cﬁp co 50, hoe vién, sinh vién 10 ndm
252. | Céc cdng vin trao doi ciia Hoi dong dao dire di ban hanh 5 nim
253. | Béo cdo ting két thutmg nién hoat dong cua Hoi dong 10 nim
Tai liéu etia Pé tai nghién ciru khoa hoc
- Hé so vé vide xdy dung quy ché hoat ding khoa hoe va -
cong nghé
255. | HO so trién khai ung dyung khoa hoc va cing nghé 20 ndm
256. | Céng vén trao doi vé cong tac khoa hoc va cing nghé 05 nam
Ho so vé viée dé xuat dat hang hodic dit hang cac nhiém
355 v khoa hpe va cong nghé:
BPuge duyét 20 nam
Khéing duge duyét 10 ndm
- Béao cao ke:t qué tong thudt chuong trinh, dir én, dé tai i
khoa hoc va cong nghé
259. | Ho so hoat déng Hoi dong khoa hoc 20 niam
Thi liéu Hiji dong sing kien
260. | Ho so hoat dong Hoi dong sang kién 20 nim
Ho sor sang kien, quy trinh cong nghé hodc gidi phap hiru
ich duge cong nhin:
261. Cép nha nude Vinh vién
Cép Bé 20 ndm
Cép co sér 10 ném
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Tai ligu thir nghiém lim sang

262.

Quyét dinh viéc thanh lip Ban Quéan I¥ Thir nghiém
lém sang

20 ndm

263.

Quy ché hoat dong ctia Ban Quan 1y Thir nghiém l4m sang

20 nadm

264,

Céc quy trinh thuc hinh chudn cia Ban Quan Iy Thi
nghiém lim sang

20 ndm

263.

Ho so, tai ligu nghién ciru

Theo Hop
ding gitra to
chire, ca nhin
¢t sédn pham
thir nghigm
lim sang va
co 50 nhin
thir nghiém
lam sang hodc
it nhat 10 nim

2606,

Hudmg din cong viéc

10 nim




