BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN NHI TRUNG UONG Péc lap - Tu do — Hanh phic
Sé: 4450 /QD-BVNTW Ha Néi, ngayed thang AOnam 2021
QUYET PINH

Veé viéc phian cong cong viée trong Ban Giam doc

GIAM POC BENH VIEN NHI TRUNG UONG
Can cie Quyét dinh sé 3618/QD-BYT ngay 29/7/2021 ciia Bj truong Bg Y 1€ vé
viéc ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong doi voi Bénh vién Nhi Trung uong,
Can cir Ludt T6 chite Chinh phit ngay 19/6/2015;
Cdn civ Nghi dinh s6 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cua Chinh phu quy

dinh ché dé trach whiém cua nguoi dimg dau co quan, t6 chikc, don vi cia Nha
nuoc trong thi hanh nhiém vu, céng vu;

Cdan cir Ngig_i dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu vé vi
tri viée lam va so lwong nguot lam viée trong don vi sw nghiép céng ldp;

Can cie Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phit quy
dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chire;

Can cir Quyét dinh sé 1668/QD-BYT ngay 24/3/2021 ciia Bo truong Bo Y té

vé viéc bé nhiém gitt chire vu Gidm déc Bénh vién Nhi Trung wong (Péi vdi PGS,
TS. Tran Minh Pién);

 Cdin cit Quyét dinh s6 2868/0D-BYT ngay 08/7/2019 ciia Bo truomg Bj Y 1é
vé viéc bo nhiém chitc vu Phé Gidm doc Phy trdach chuyén mon Bé¢nh vién Nhi
Trung wong (doi voi PGS. TS. Pham Duy Hién),

~ Cdn cik Quyét dinh 56 5468/QD-BYT ngay 29/12/2020 ciia B trucng B Y té
vé viéc bc? nhiém lai chitc v Phé Gidm doc Phu trdch kinh té Bénh vién Nhi Trung
wong (Doi voi ThS. Trinh Ngoc Hai),

- Cancu Quyét dinh s6 4919/0D-BY T ngay 24/10/2021 cua B¢ trucng B¢ ¥ 16
vé viéc b6 nhigm chitc vu Phd Gidm déc Phu trdch chuyén mén Bénh vién Nhi
Trung wong (doi voi TS. BS. Cao Viét Tung);

Cdin cit y kién thong nhdt ciia Pang 1y, Ban Gidm déc Bénh vién Nhi Trung
wong tai cude hop ngay 28/10/2021;
Cdin cit vao tinh hinh thuc té hoat dong ciia Bénh vién Nhi Trung wong;

Xét @é nghi ciia Truéng phong T6 chirc can b,
QUYET PINH

Piéu 1, Nguyén tic phin cong va quan h¢ cong tac elia Giam doc va cac
Pho6 Giam doc Bénh vién
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1. Giam dbc 13 nguoi dai dién theo phép ludt ctia Bénh vién, truc tiép quan
ly va diéu hanh moi hoat déng ctia Bénh vién theo ding chu truong cua Dang,
phap luat cia Nha nude, cic quy dinh cia Bo Y té; Thuc hién cac quyét nghi cua
Bang uy, cac quy dinh ndi bd cia Bénh vién; Chiu trach nhiém cé nhén trudc Dang
tty, B6 Y té va truéc phap luat vé toan bd hoat dong ciia Bénh vién.

2. Khi Giam déc di vang hoic khong co didu kién truc tiép giai quyét cong
viée, chu tri cac cude hop, xét thay can thiét Giam dbc s& Gy quyén cho 01 Phé
Giam dbc thay mat Giam dbc giai quyét va diéu hanh céc cong viéc chia Bénh vién
(trudng hop di vang dai ngay s& Uy quyen bang van ban). Phé Gidm déc duge ty
quyén cé nhiém vu béo cdo lai Giam déc sau khi thuc hién nhiém vu.

3. Gidm d6c phan cdng cac Phé Giam dbc theo ddi, chi dao, x(r ly cac cong
vige theo ting linh vire duge Giam doc giao.

4. Cac Phé giam déc 1a ngudi gip viéc cho Giam ddc; truc tiép gidi quyét
cdng viée thuge linh vue duge phan cong; thuc hién ché d6 bao cao va chiu trach
nhi¢m truée phap luét va Giam dbc vé linh vuc dé. Trong trudng hop cdng viéc
vugt qué thdm quyén, nhiing van dé lon, quan trong mang tinh chui truong, chlen
luge hoac phat sinh van dé phue tap, truée khi quyét dinh hodc bdo cio cip ¢b
tham quyen vé nhimg vén dé l6n/quan trong, mang tinh chi truong phai bao cao,
xin y kién Giam déc dé c6 su thdng nhat trudc khi quyét dinh.

5. Néu c6 van de lién quan dén linh vuc do céc Pho Giam déc khac phu
trach, can phoi hgp dé thong nhat vé chu trrong, ndi dung va céc giai phap giira
cac Phé Giam doc trudc khi quyét dinh. Truong hop cac Phé Giam doc khong
thong nhat y kién, ¢é y kién khdc nhau, thi Pho Giam déc dang chu tri gidi quyet
cong viéc do6 bao cdo Giam doc d€ quyét dinh.

6. Dinh ky mét tudn mdt lan hodc dot xuét, Ban Gidm dbc hop giao ban dé
xu ly cong viéc theo yéu cau cua Giam doc. Gidm doc quyet dinh cac van dé dua
ra giao ban.

7. Truomg hop xét thdy can thiét, Giam dbc truc tiép xir 1y cc cong viéc da
phin céng cho Phé Giam doc, dong thoi bao lai cho Phé Giam doc biét dé phdi
hop.

8. Cin ct tinh hinh thuc t&, Giam ddc ¢6 thé xem xét diu chinh nhiém vy,
pham vi phan cong cong viéc cia cac Pho Giam doc bénh vién.

Diéu 2. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cac Phé Gidm
doc

Cac Phé Giam ddc duge Giam dde phan cong phu trach mét sb linh virc va
mot so don vi thugc Bénh vién, chiu trach nhiém truéc Giam dbc va truge phap

luat v& nhitng quyét dinh ctia minh. Phé Gidm doc khong xir 1y cac van dé ngoai
pham vi dugc Giam déc phan céng hoic Gy quyeén.

Céc Pho Giam ddc chiu trach nhiém phéi hop cung nhau trong toan bg cac
hoat ddéng thudc linh vyc duge phan céng phu trach phu hop véi céc quy dinh cua
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Bénh vién va B Y t&, dam bao tinh xuyén sudt doi véi cac nhiém vy, céng viéc
duoc giao.

Trong pham vi linh vuc dugc phén céng, cac Pho Giam dbc c6 trach nhiém:

1. Chi dao céc don vi x4y dung ké hoach, t6 chirc thuc hién ddng thoi kiém
tra, d6n dbc viée thuc hién nhimg cdng viéc trong pham vi, linh vye duge Giam
doc phén cdng; phat hién va dé xuét voi Gidm dbc nhig vin dé cu thé phat sinh
can duogc sura ddi, bo sung. Néu phat hién sai pham trong linh vuc dugc phan cong
thi ¢c6 quyén dinh chi viéc sai pham d6 (hodc bdo cdo Gidm dbc néu linh vuc d6
khéng thudc pham vi duge phan cong) dong thai bao cdo, dé xuit Giam doc giai |
phap xur ly.

2. Thay thé diéu hanh Bénh vién khi duoc Gidm ddc dy quyén (bing van
ban), chiu trach nhiém trude Giam doc vé& moi mit cong tac cia Bénh vién va cé
nghia vu bdo cdo Gidm ddc khi hét thoi gian Gy quyén.

3. Péi véi nhing van dé lién quan dén nhiéu linh vue, Gidm dbc s& _phan
cong 01 Pho giam déc chiu trach nhiém chinh de chi dao cac don vi giai quyét van
dé. Trudce khi quyét dinh phuong an giai quyét, Phé Giam déc chiu trach nhiém
chinh can tham khao y kién ciia cac Pho Gidm dbc khéac ¢é lién quan va bao cao
Giam d6c dé xin y kién chi dao.

Piéu 3. Phin ¢dng cu thé
1. Giam dbc Tran Minh Dién

a) Chi dao, diéu hanh, quan ly va chiu trach nhi€ém chung toan b§ hoat dong
cua Bénh vién.

b) Truc tiép chi dao cac linh vuc:

- Cong tac t chirc can bd;

- Cong tac tai chinh - ké toén;

- Cong tac quy hoach, ké hoach phat trién bénh vién;
- Cong tac kiém tra, giam sat;

- Cong tac duoc, Nha thubce Bénh vién;

- Cong tac xdy dung ké hoach va thuc hién chwong trinh muc tiéu quéc gia,
dé an, du 4n dugc Bo Y té giao;

- Biéu hanh, quan ly Du an dau tir xay dung co s& 2 clia Bénh vién.

¢) Chu tri cac budi hop, giao ban, héi chan, kiém thao tir vong toan bénh
vién.

d) La chu tai khoan; chu dau tu cac du an xdy dung, mua sdm, sta chira;
nguoi phat ngén chinh thic; dau moi lién hé cong tac cua Bénh vién Nhi Trung
uong vai co quan quan ly cap trén va cac co quan khac theo pham vi lanh dao.

d) Truc tiép theo d&i va chi dao hoat dong cac don vi sau:




- Phong T6 chirc can bé;

- Phong Tai chinh - K& toan;

- Khoa Duogc;

- Nha thube Bénh vién;

- Vién Dao tao va Nghién clru Strc khoe Tré em.

) Mt s6 cong viée cy thé Gidm déc iy quyén cho cac Phé Gidm déc giai

quyeét.

2. Phé Giam ddc Trinh Ngoc Hai

a) Giap Giam doc Bénh vién trong viéc chi dao, theo ddi, giam sat va xir ly
cong viéc thude cac linh vuec:

- Cong tac cong nghé thong tin;
- Cong tac vat tu - trang thiét b y té;
- Cong tac thude linh vue k¥ thuat thong dung;

- Cong tac vé sinh, trat ty, an ninh, an toan bénh vién, quan ly, khai théc,
pbuong tién van chuyén;

- Cong tac x4 hot;

- Coéng tac quan ly tai san;

- Cong tac phong, chdng tham nhiing, ma tay;

- Cong tac dan van, tiép dén;

- Cong tac van - thé - m¥; nit céng, binh ding gidi; phong chéng téc hai

thuoce 14 va té nan xd hoi;

- Cong tac xdy dung va quan ly gia dich vu y t&;

- Cong tac lién quan dén Bao hiém y té;

- Tham gia c6ng tac quan 1y Du 4n dau tu xay dung co s& 2 ctia Bénh vién.

b) Chiju trach nhiém trudc Giam dbe va phap luat vé:

Ky cac tai liu giao dich ndi bo Bénh vién dé giai quyét cac cong vie thuge
linh vuc dugc phén cong va did duge Gidm doc chép thuén vé chu truong.

¢) Giup Giam doc truc tiép theo d&i va chi dao hoat dong chuyén moén cua
cac don vi sau:

- Phong Cong nghé thong tin;

- Phong VAt tu - Thiét bi y té;

- Phong Hanh chinh quan tri;

- Phong Céng tac xa hoi;

- Phong Truyén théng va Chim séc khach hang;
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- Céc du 4n cai tao, stra chita tai Bénh vién;

¢) Thuc hién c4c nhiém vu khac do Giam dbc phan cong.

3. Phé Gidm doc Cao Viét Tang

a) Giup Giam dbc truc tiép chi dao cac linh vuc:

- Cong tac chuyén mon trong linh vuc ndi khoa;

- Cong tac kham bénh;

- Cdng tac can 1am sang;

- Céng tac kiém soat nhiém khuén, phong, chbng dich;

- Céng tac didu dudng;

- Cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo ciia bénh vién;

- Cong tac tuyén gido;

- Céng tac quén ly chét luong;

- Cong tac dinh dudng lam sang;

- Cong tac hop tac qubc té.

b) Chu tri cac budi hop, giao ban, hdi chin, kiém thao tir vong lién khoa
hodc toan bénh vién.

c) Phéi hop v&i Phé Giam d6c Trinh Ngoc Hai giai quyét cac van de lién
quan dén cong tac thanh quyét toan bao hiém y t& d6i voi co quan Béao hiém y té va
ngudi bénh va theo cac nhi€ém vy khac khi dugce phéin cong.

d) Chiju trach nhiém trudc Giam dbc va phap ludt vé mot sb cong viéc:

- Ky bénh an ra vién, giéy ra vién, giéy hen kham lai, gidy nghi 6m, gidy xac
nhén phau thuét, glay sao hd so bénh an, gidy xac nhén thoi gian diéu tri tai bénh
vién, gidy chuyén vién cta bénh nhan BHYT, gidy di dudng cia ngudi bénh va

ngudi nha ngudi bénh, S8 thube dodc, thube hoéa chit ciia cic khoa va clia ngudi
bénh ngoai trd, gidy chimg tir.

- Ky cac tai li¢u giao dich n6i bo Bénh vién dé giai quyet cac cdng viec
thudc linh vuc duge phan cong va di dwoc Giam ddc chap thuén vé chi truong.

d) Gitp Giam dbc theo ddi va truc tiép chi dao hoat dong chuyén mén cua
céc don vi sau:

- Phong Quan ly chét lugng;
- Phong Piédu dudng;

- Phong Hop tac Quéc té;

- Khoa Truyén mau;

- Khoa Huyét hoc;

- Khoa Héa sinh;
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- Khoa Vi sinh;

- Khoa Giai phau bénh;

- Khoa Di truyén va Sinh hoc phan tir;

- Khoa Sinh hoc phén tir cac bénh truyén nhiém;
- Khoa Dy phong va Kiém soat nhiém khudn;
- Khoa Khir khuén — Tiét khuén;

- Khoa Kham bénh Pa khoa;

- Khoa Kham bénh Chuyén khoa;

- Khoa Diéu tri tu nguyén,;

- Khoa Biéu tri tich cyc Néi khoa;

- Khoa Biéu tri tich cyc Ngoai khoa;

- Khoa Cép ctru va Chéng doc;

- Trung tdm Tim mach;

- Trung tdm So sinh;

- Khoa Théan va Loc mau;

- Trung tam Than kinh;

- Khoa Mién dich - Di tng - Khép;

- Khoa Tam thén;

- Trung tam Ung thu;

- Khoa Huyét hoc 1am sang;

- Trung tdm Hb hép;

- Trung tam Qubc té;

- Trung tdm Bénh nhiét doi;

- Khoa Dinh duéng;

- Khoa Y hoc ¢b truyén;

- Khoa Da liéu;

- Khoa Strc khoe vi thanh nién.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc phan cong,.
4. Phé Giam d6¢c Pham Duy Hién

a) Gitp Giam doc Bénh vién trong viéc chi dao, theo ddi, giam sat va xu ly
cong viéc thudc cac linh vyce sau:

- Cong tac chuyén mén trong linh vye ngoai khoa;

- Céng tac ké hoach tong hop;
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- Cong tac thyc hién quy tic g xu, ddi méi phong céach thai d§ phuc vy,
huéng té1 su hai 1ong cia nguoi bénh;

- Cong tac dan chu co sg;

- Cong tac thanh nién;

- Cong tic qudc phong, quan su dia phuong;

- Céng tac chi dao tuyén.

b) Chii tri cac budi hop, giao ban, héi chan, kiém thao tr vong lién khoa
hoéc toan bénh vién.

c) Phéi hop véi Pho Giam dbc Trinh Ngoc Hai giai quyét cic van dé lién

quan dén cong tac thanh quyét toan bao hiém y té dbi v&i co quan Bao hiém y té va
ngudl bénh va theo cac nhiém vu khac khi duge phéan cong.

b) Gitp Gidam doc giam sat va truc tiép chi dao hoat dong chuyén mén cuia
cac don vi sau:

- Phong Ké hoach téng hop;

- Trung tAm Chi dao tuyén.

- Khoa Chan doan hinh anh;

- Khoa Kham va Piéu tri ban ngay;

- Khoa Géay mé - Hdi siic;

- Trung t4m Ngoai Téng hop;

- Khoa Ngoai Tiét niéu;

- Khoa So mat va Tao hinh;

- Khoa Tai - Mili - Hong;

- Khoa Rang - Ham - Mat;

- Khoa Mit;

- Khoa Chinh hinh;

- Khoa Phuc hdi chic nang;

- Khoa Noéi soi tiéu hoa;

- Khoa Tiéu hoa;

- Khoa Gan mat.

d) Chiu trach nhiém truée Giam dbc va phép ludt vé mét s6 cong viéc:

- Ky bénh an ra vién, g,iay ra vién, glay hen kham lai, gidy nghi dm, gidy xac
nhén phau thudt, gidy sao hd so bénh 4n, gidy xac nhan thoi gian didu tri tai bénh
vién, gidy chuyén vién cta bénh nhan BHYT, blay di duong cua ngudi bénh va
nguodi nha ngudi bénh, So thude doc nghién, thuoc héa chat ctia cac khoa va cua
ngudi bénh ngoai tri, gidy ching tu;
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- Ky céc tai liéu giao dich néi bé Bénh vién dé giai quyét cac cong viée
thudc linh vuc dugc phan cong va da duge Giam doc chap thuédn vé chu truong.
d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc phan cong.

Bleu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/11/2021. Bai bod Quyet
dinh s6 1008/QD-BVNTW ngay 30/3/2021 ciia Bénh vién Nhi Trung wong vé viéc
phan céng céng viée cha Giam dbc va cac Phé Giam dbe Bénh vién.

Piéu 5. Cac déng chi trong Ban Giam dbc Bénh vién, lanh dao cac khoa,
phong, trung ’tém va vién truc thudéc Bénh vién Nhi Trung uvong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh néy./.ﬂ/ ) ) >

GIAM POC%
Noi nhan:
- Nhr diédu 5;
- Lanh dao B6 Y té (dé b/c);
- Lwu: VT, TCCB.

Fran Minh Diéen




